	Prénom NOM
	
	
	
	
	

	Adresse
	
	
	
	
	
	

	CP Ville
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Tél
	
	
	
	
	
	

	Mail
	
	
	
	
	Nom de l'entreprise

	
	
	
	
	
	Mme ou M. + NOM

	
	
	
	
	
	Adresse

	
	
	
	
	
	CP Ville

	
	
	
	
	
	
	

	Objet : candidature pour le poste de 
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	A Besançon, le 25 mai 2011

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	Madame ou Monsieur + la fonction (Ex. Monsieur le Directeur)
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	                             Accroche : contexte, disponibilités

	

	
	
	
	
	
	
	

	                            Premier paragraphe : cibler la structure. La présenter en quelques lignes pour montrer au recruteur que votre lettre est ciblée et que vous avez pris le temps de vous renseigner sur son activité.



	

	

	

	

	
	
	
	
	
	
	

	                            Deuxième paragraphe : parler de soi. Mettre en avant les qualités, les compétences utiles pour le poste visé. Montrer que son profil est en adéquation avec la mission, les activités de la structure. Justifier et argumenter.

	

	

	

	

	
	
	
	
	
	
	

	                           Troisième paragraphe : les objectifs communs

	

	

	
	
	
	
	
	
	

	                            Proposition d'entretien et formule de politesse 

	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	Signature
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


